
Mode d’emploi animateur

Nouveau site
Laroque rando



Accueil

• Affichage des 5 dernières 
randonnées réalisées

• Affichage des événements 
à venir

• Passage en mode 
Animateur par saisie du 
mot de passe

Saisir le mot de passe

Le nouveau statut 
s’affiche
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Nos programmes
• Affichage des 

randonnées sur un 
agenda mensuel.
• Clic droit sur une 

randonnée : menu 
contextuel

• Choisir l’action à 
réaliser 
(si Créer ➔ 2 
randonnées le même 
jour)

• Clic droit sur une case 
vide : une seule 
action possible : Créer

Le menu s’affiche
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Gestion des statuts
Proposée ( )

Suppression

Prévue( )

Annulée( ) Réalisée( )

• La rando est créée au statut 
proposée par chaque 
animateur.

• à la réunion des animateurs, 
un arbitrage est fait et la rando 
passe au statut Prévue, ou est 
supprimée.

• Après la date prévue, la rando 
est passée à l’état Annulée, ou 
Réalisée.

• Dans ce cas, il faut gérer les 
photos.
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Visible 
uniquement par 
les animateurs

Visible par tous



Nos programmes – Créer randonnée

• Animateur : Choix dans une liste

• Statut : Proposée par défaut

• Parcours : A saisir

• Heure et Lieu de départ. : Par défaut 8:30 au 
parking du stade. A renseigner

• Niveau : Choix dans une liste

• Durée : Choix dans une liste

• Distance, Dénivelé et Covoiturage : Ne mettre 
que des chiffres, pas de lettres. Si décimales, 
mettre un point.

• Compléments : Les infos que vous jugez 
nécessaires. Par exemple : 

• Quelques montées  soute nues .

• Prenez beaucoup d’eau :  il va faire chaud et c’es  au sole il.

Cas particuliers  Un création le samedi préremplira le 
formulaire avec une tonique : Animateur, heure, parcours, 

…
Idem avec le mercredi et la Marche Nordique
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Nos programmes – Modifier 
randonnée

• Toutes les informations sont modifiables.

• En plus de la création :

• Ajouter une photo miniature qui sera visible 
sur l’écran d’accueil et sur l’écran de 
consultation de la rando

• Ajouter le nb de participants

• Ajouter le lien sur l’album google photo
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Ajouter une photo miniature

• Cliquer sur le stylo : un pop-up 
apparait.

• Cliquer sur sélectionner : un 
navigateur sur les répertoires / 
fichiers de votre ordinateur apparait.

• Sélectionner la photo (de préférence 
miniature, pas plus de 50Ko) et 
cliquer sur

• Cliquer Valider : La photo s’affiche 
sur l’écran de modification.

La photo 
miniature doit 
être sur votre 

ordinateur
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Charger les photos dans GooglePhotos
• Se connecter

• Se connecter à Google Photos 
(https://photos.google.com) avec le bon 
utilisateur.

• Si l’utilisateur est différent, les photos ne 
seront pas accessibles

• Créer un nouvel album si il n’existe pas. 
Respecter le nommage :

• Le nom commence par la date au format « AAAA 
MM JJ » 

• Puis un rappel du parcours de la rando.

• Ajouter les photos dans l’album.
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https://photos.google.com/
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